UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THI TRAN KHE TRE Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 25/Qb-UBND Khe Tre, ngay 09 thang 3 nam 2020
QUYET PINH

V& viéc ban hanh quy ché chi tiéu ndi bg, quan ly va sir dung tai san

UY BAN NHAN DAN THI TRAN

Can ctr Luat to chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015;

Can ctr Thong tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/4/2014
ctia Bo Tai chinh-B Noi vu quy dinh ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé su
dung kinh phi quan Iy hanh chinh ddi véi cac co quan nha nuéc;

Can ctir Nghi dinh sé 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh pha
quy dinh ché d6 ty chu, ty chiu trach nhiém vé st dung bién ché va kinh phi
quan 1y hanh chinh ddi véi cac co quan nha nudc;

Can ctr Nghi dinh s6 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 caa Chinh pha vé
sia doi bo sung mot sd dieu cua Nghi dinh sé 130/2005/ND-CP ngay
17/10/2005 cua Chinh phu quy dinh ché do tu cha, ty chiu trach nhiém vé st
dung bién ché va kinh phi quan Iy hanh chinh ddi véi cac co quan nha nuéc;

Can ctr Quyét dinh s 28/2018/QDb-UBND ngay 08/5/2018 cia UBND
tinh Thira Thién Hué vé quy dinh ché do cong tac phi, ché do hoi nghi dbi voi
cac co quan, don vi thudc pham vi quan 1y trén dia ban tinh Thira Thién Hug;

Can ctr Nghi dinh s6 03/2016/ND-CP ngay 05/01/2016 caa Chinh phi quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh mot sé diéu cua Luat dan quan tu vé;

Can ctr Quyét dinh s 46/2019/QD-UBND ngay 23/8/2019 cia UBND
tinh Thira Thién Hué vé viéc ban hanh quy dinh mac chi dao tao, bdi dudng va
chinh sach hd trg dao tao, boi dudng can bo, cong chic, vién chac thudc tinh
Thira Thién Hué;

Cian cir Quyét dinh 47/2019/QD-UBND ngay 23/8/2019 ciia UBND tinh
Thira Thién Hué quy dinh ché do dén tiép khach nudc ngoai, ché do chi to chic
cac hoi nghi, hoi thao quéc té va ché do chi tiép khach trong nude trén dia ban
tinh Thira Thién Hué;

Theo bién ban hoi nghi can bg, cong chirc ngay 14 thang 01 nam 2020,

QUYET PINH:

picu 1. Ban hanh kém Quyét dinh nay quy ché chi tiéu noi bo cua Uy ban

nhan dan thi tran Khe Tre.
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Piéu 2. Giao trach nhiém cho Coéng chic Tai chinh - ké toan thi tran t6
chuc thyc hién theo ding quy ché nay.

biéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé quyét dinh
s6 01/QD-UBND ngay 31/01/2019 ciia UBND thi tran Khe Tre.

Piéu 4. Cong chuc Vin phong - Théng k&, Cong chuc Tai chinh - Ké toan
va cac ban nganh, doan thé lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
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QUY CHE
CHI TIEU NOI BQ, QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CUA
UY BAN NHAN DAN THI TRAN KHE TRE
(Ban hanh kém Quyét dinh sé: 25/0b-UBND ngay 09 thang 3 ndm 2020
cia UBND th; trdn Khe Tre)

CHUONG I: NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich, yéu cau xay dung quy ché.

- Xay dyng quy ché chi tiéu noi bo, quan ly va st dung tai san cong nham:

+ Tao quyén chia dong trong quan ly va chi tiéu tai chinh cua co quan.
Thuc hién cong khai dan cha theo quy dinh cua phép luat, bao dam quyén loi
cho CBCC, dam bao cong bang hop 1y va phuc vu tét hoat dong cua cac ban
nganh cén b, cdng chic trong co quan hoan thanh tét nhiém vu chuyén mén
duoc giao.

+ Khuyén khich ting thu, thuc hanh tiét kiém chi, sir dung tai san, kinh
phi c6 muc dich, c¢6 hiéu qua, tang thu nhap cho can b, cong chire trong don vi.

- Quy ché chi tiéu noi bo 1a can ctr dé quan ly, thanh toan cac khoan chi
tiéu trong don vi; thuc hién kiém soat cua Kho bac NN; co quan quan ly cap
trén, co quan tai chinh va cac co quan thanh tra, kiém toan theo quy dinh.

Piéu 2. Nguyén tac xay dwng quy ché.

- Téng mirc chi ca nam khong dugc vuot qua ché do chi hién hanh do co
quan cd tham quyén quy dinh, dam bao cho co quan, ban, nganh, can bd cong
churc hoan thanh nhiém vu duoc giao.

- Ché d6 chi tiéu, quan Iy sir dung tai san cdng phil hop véi tinh hinh hoat
dong va nhimg dic diém cua dia phuong;

- Pam bao duoc quyén loi hop phap cho ngudi lao dong, moi hoat dong
chi ti€u phai dam bao:

+ C6 du hoa don, ching tir hop phap, hop 1é theo ché d6 quy dinh.

+ C6 chu trwong, dugc phép chi cia nguoi quan 1y va diéu hanh.

- Quy ché chi tiéu noi bo duoc thao luan rong rai, dan cha, céng khai
trong don vi, ¢4 ¥ kién thong nhat caa té chize Cong doan va y kién cua co quan
c6 tham quyen.

Piéu 3. Ciin cir xay dung quy ché.

- Can ctr vao bién ché duoc Uy ban nhan dan huyén giao va dinh muc
phan bb ngan sach va du toan chi ngan sach hang nim dugc UBND huyén giao
cho UBND thi tran.



- Ché d¢ tiéu chuan dinh mac chi tai chinh hién hanh cua co quan nha
nudc ¢6 tham quyén quy dinh.

- Can ctr vao chuong trinh, ké hoach cac nhiém vu dugc giao trong nam.

- Can ct tinh hinh thyc hién qua cac nam vé chi tiéu va st dung tai san tai
CO quan.

- Dy toan chi ngan sach duoc giao dé thyuc hién ché do tu chu.

Piéu 4. N§i dung xay dung quy ché.

1. Bién ché: Can ctt bién ché duogc giao, co quan thuc hién ché do tu cha
duoc quyét dinh viéc sap xép, phan cong can b, cdng chirc theo vi tri cng viéc
dé dam bao hiéu qua thuc hién nhiém vy cta co quan, dugc diéu dong can bo
cdng chuc trong nodi bd co quan. Puogc quyén tiép nhan sé lao dong trong bién
ché bang hoac thip hon bién ché dugc giao theo quy dinh hién hanh cua Nha
nudc.

2. Nguén hoat dgng kinh phi ciia thi trin

- Ngudn NSNN cap;

- Céc khoan phi, Ié phi duoc dé lai theo ché do quy dinh;

- Céc ngudn kinh phi hop phép khac.

3. Viéc sir dung nguan kinh phi hogt dgng bao gém

- Chi thanh toan ca nhan: Tién luong, phu cip luong, cac khoan dong
g6p (BHXH, BHYT, KPCP) va cac khoan thanh toan khac cho cé nhan theo ché
do nha nudc quy dinh.

- Chi quan Iy hanh chinh gém:

+ Chi thanh toan dich vu cong cong, vian phong pham, théng tin, tuyén
truyén lién lac, hoi nghi, céng tac phi, stra chira, bao dudng thudng xuyén tai san
co quan va cac khoan chi hanh chinh khéc...

+ Moi viéc chi tiéu phai ddm bao c6 du hoa don, chung tr hgp phap nhu:
mua hang va chi tiép khach... hoa don tir 200.000d tré 1én diéu phai dung hoa
don do va co6 dy tru kinh phi cho cac hoat dong 16n nhu: HG1 nghi va cac hoat
dong khac va phai thanh toan trong vong 10 ngdy sau khi trién khai xong céc
hoat dong.

CHUONG II: CAC QUY PINH CHI TIEU CU THE

Piéu 5. Cong tic phi

1. Thanh toan tién khoan chi phi di lai

* COng tac phi trong huyén: Thuc hién ché d6 khoan cong tac phi ddi Véi
CBCC thj tran di cong tac trong huyén nhu sau:

+ Cac chuc danh: Bi thu — Chu tich HDND; Chu tich UBND 120.000d/
thang;



+ Cé&c chtrc danh: Pho Bi thu Thuong truc dang uy; Cha tich
UBMTTQVN thi tran; Phd Chu tich HDND; Phé Chua tich UBND thi tran;
110.000d/théng.

+ Chi huy truong BCH Quan sy thi tran; céng chic TC-KT; Céng chirc
VH-XH; Cong chuc VP-TK; Cbng chitc TP-HT; Cong chitc BDC-XD; Chu tich
cac doan thé: Hoi ND, Hoi LHPN, Hoi CCB, Poan TN thi trdn, Van thu:
100.0004d/thang.

* COng tac ngogi huyén (trong tinh):

Thanh toan khoan tién tu tic phuong tién di cong tac di. Nguoi di cong
tac phai co x&c nhan cua noi di va noi dén.

Ho tro:

+ Tién tau xe: 80.000d/nguoi/lan khi cdng tac tai TP Hué, cac huyén: Phu
Vang, Phu Lgc; thi xa Huong Thuy, Huong Tra. Truong hop di cong tac tal Cac
huyén con lai va cac xa thuéc huyén Phi Loc tir x& Loc Thuy tro vao Lang Co
duoc thanh todn theo muc khoan: 120.000d/ 1an.

+ Tién luu tra: 40.000d/nguoi/ngay.

Truong hop do nhu cau nhiém vu cdng viéc, tap huan, hoi nghi hoic tham
gia céac 16p boi dudng nghiép vu tai tinh tir 02 ngay tra 1&n thi dugc hd tro tién
an khong qua 50.000d/nguoi/ngay, (trong truong hop co quan, to chirc dén cong
tac khong chi hé tro). Trén 10 ngay thi phai duge 1anh dao hop hoi y thdng nhat.

* Cong tac ngoai tinh: Theo quy dinh hién hanh cia Nha Nudc.

* Thué phong nghi: CBCC duoc cir di cong tac dugc thanh toan tién thué
phong theo muc khoan 100.000d/dém ddi véi trong tinh va 150.000d/ dém dbi
véi ngoai tinh (trong truong hop co quan, t6 chuc dén cong tac “xac nhan”
khong bé tri dugc chd nghi).

Truong hop can b, céng chic di cong tac dén noi co quan, don vi da
dugc hd trg tién cong tac phi, thi nguoi di cong tac khéng duoc thanh toan
khoan tién khoan, luu tra, thué chd nghi... tai co quan noi 1am viéc. Néu phat
hién nhiing trudng hop da duge co quan, don vi noi dén cdng tac bé tri chd nghi
khong phai tra tién nhung van dé nghi thanh toan khoan tién khoan, thué chd
nghi... thi nguoi di cong tac phai nop lai so tién da thanh toan cho co quan dong
thoi phai bi xir Iy Ky luat theo quy dinh cua phép luat vé can b, céng chuc.

2. Thanh todn theo hod don thuc té

Truong hop di cong tdac trong tinh va ngoai tinh ma khéng tw tic phuong
tién duroc thi thanh toan theo hod don thué muwén thuc té hodc theo gia ghi trén
vé, hoa don mua vé, hoic gidy bién nhan cua cha phuong tién; gia vé khdng bao
gom céc chi phi dich vu.

3. Chirng ter thanh toan cong tac phi



+ Gidy di dudng co dong dau x&c nhan cua co quan, don vi noi dén cong
tac (hoac cua khach san, nha khach noi luu tri).

+ Vian ban hoic ké hoach cong tac da duoc Chu tich UBND phé duyét;
cong vin; gidy moi; van ban trung tap tham gia doan cong tac.

+ Hoéa don; ching tir mua vé hop phap theo quy dinh caa phap luat khi di
cdng tac bang cac phuong tién giao thdng hoic gidy bién nhan cua chu phuong
tién.

+ Bang ké do dai quang duong di cong tac trinh Chu tich UBND duyét
thanh toan (4p dung khi thanh toan khoan chi phi di lai).

+ Hoa don, chung tir hop phap theo quy dinh cua phép luat (4p dung khi
thanh toan tién theo héa don thyc té).

Piéu 6. Hoi nghi.

1. M#ec chi té chirc hi nghj

+ Chi thd lao cho giang vién, chi bdi dudng bao co vién; ngudi cd béo
cao tham luan trinh bay tai hoi nghi: Bé&o céo vién cip huyén
300.000d/ngudi/budi, bao céo vién cap xa 200.000d/ngudi/budi.

+ Céac khoan chi cong tac phi cho giang vién, bao cao vién do co quan,
don vi chu tri to chirc hoi nghi chi theo quy dinh ddi véi can b, cdng chuc, vién
chtrc va nguoi lao dong ciia co quan, don vi minh va ghi rd trong gidy moi giang
vién, bao céo vién.

+ Chi giai khat gitra gio toi da: 20.000 ddng/budi/dai biéu.

+ Chi tién van phong pham phuc vu hoi nghi; tai liéu, van phong pham
phat cho dai biéu tham dy hoi nghi theo hoa don thyc té.

+ Chi hd tro tién an cho dai biéu 1a khach moi khdng trong danh séch tra
lrong cua co quan nha nudc, don vi sy nghiép cong lap va doanh nghiép theo
muc khoan khong qué 100.000 dong/ngay/ngudi.

2. Hoa don, chirng ter thanh toan chi hgi nghi

+ Vin ban, ké hoach t6 chac hoi nghi duoc Chu tich UBND phé duyét .

+ Hoéa don, chung tir hop phap va bang ké thanh toan ddi véi cac khoan
chi bang tién cho nguoi tham du hoi nghi theo quy dinh tai Quy dinh nay (néu
c6) va theo quy dinh ctia phép luat hién hanh vé hoa don, chtng tir thanh toan.

biéu 7: Chi tiép khach

1. Quy dinh chung

- Céc to chirc cap thi tran phai thuc hanh tiét kiém trong viéc tiép khach;
viée to chirc tiép khach phai don gian, khong pho truong hinh thirc.

- Thanh phan du tiép khach theo hudng khach cia to chirc nao do lanh
dao to chirc do tiép (co thé moi thém dai dién lanh dao thi trdn); thanh phan va



kinh phi tiép khach phai dugc su dong ¥ caa Chu tich UBND thj trin trudc khi
thuc hién.

- Khong str dung ngan sach dé mua qua ting ddi voi cac doan khach dén
lam viéc. Moi khoan chi tiéu tiép khach phai ding ché d, tiéu chuan, d6i tuong
theo quy dinh va phai cong khai, minh bach. Nguoi t6 chire tiép khach phai chiu
trach nhiém néu dé xay ra viéc chi tiéu sai quy dinh.

- Nghiém cAm viéc st dung cac loai rugu, bia ngoai dé tiép khach.

2. Quy dinh cu thé

* Mikc chi tiép khdch:

- Bdi véi khach dén 1am viéce tai don vi: Chi nudc ubng voi mure chi ti da
khéng qua 20.000 dong/ngudi/ngay.

- Chi moi com: Trong truong hop can thiét méi to chirc moi com khach
theo mirc chi tiép khach toi da khong qua 250.000 dong/xut.

* Poi tuwong khach dwoc moi com:

- Cap tinh: Lanh dao céc S¢ Ban nganh cap tinh tro Ién.

- Cap huyén: Cac ddng chi Bi thu, Pho Bi thu va Uy vién Ban Thuong vu
Huyén uy; cac dong chi Cha tich va Phé Chu tich HPND, UBND,
UBMTTQVN huyén.

Picu 8. Viin phong pham

Cac khoan mua sam van phong pham cta t6 chic nao phat sinh thi to
chtrc @6 chiu trach nhiém thanh toan theo ngan sach dugc phan bé caa minh.

Vin phong pham phuc vu hoat dong thudng xuyén cua cac ban, nganh,
doan thé thi st dung kinh phi tu chu cia cac ban, nganh, doan thé d6 trén
phuong dién hiéu qua, tiét kiém, chong lang phi. Riéng viéc photo tai liéu phuc
vu cho cdng tac nhiém vu cua cac ban, nganh Poan thé thi sir dung may co quan
dé photo trir truong hop can photo cac van ban hoi nghi sé luong trang Ion ma
may co quan khong dap tng duoc thi ban nganh tu chu dong phéi hop véi quay
photo nhung phai du trd bdo cdo voi Chu tich thi trin phé duyét néu co tai lidu
trén 30 td/van ban trudc khi tién hanh photo. Han ché viéc in va photo cac van
ban gidy khi khdng can thiét, khuyén dich chuyén van ban dién tir dé tham khao.

Khoan vin phong pham 150.000d/nim/CB chuyén trach (gom but, viét,
s6 hop ca nhan, thé nhan vién). Cac vat dung VPP khac tly theo tinh chat cong
viéc, mac st dung trong nam, phai co gidy dé xuat va duoc chu tich UBND chap
nhan dé thanh toan.

Picu 9: Chi hoat dong HPND, Pang uy thi tran: (cé quy dinh riéng)

Picu 10: Chi té chirc gip mait va ting qua d6i véi can b nghi huu,
nghi viéc, chuyén cong tac



- Bi thu Pang uy; Phé BT Pang ty; Chu tich HDND thj tran; Pho CT
HDND; Chu tich UBND; Pho chu tich UBND; Chu tich UBMTTQVN thi tran:
mdi ndm cong tac ting 150.000d/ nam.

- Pdi voi CBCC thi tran con lai: mdi nam cong tac tang 100.000 dong.

- D6i vé6i nhimg ngudi hoat dong khong chuyén trach thi trdn: mdi nim
cong tac ting 50.000 ddng.

- Di véi nhitng ngudi hoat dong khong chuyén trach ¢ T dan phd nghi
viéc dugc co quan thi tran ting qua luu niém bang hién vat tri gia khéng qua
500.0004.

- Truong hop thdi viéc, nghi viéc do c¢6 vi pham khong duoc to chuc ting
qua. Cac truong hop khac duoc ting qua do lanh dao thi tran quyét dinh.

Piéu 11: Chi thim héi 6m dau

1. CBCC thi tran duwong chtic va nghi huu; Pang uy vién, bi thu cac chi
bo, To tredng TDP, nhitng ngudi hoat dong khong chuyén trach thi tran, khi dau
dm diéu trj tai Trung tdm y té dugc tham 300.000d/1an; diéu tri tai Bénh vién
tuyén tinh tro 1én duge tham 500.0004/1an.

2. Boi véi t than phu mau, vog, chéng caa nhitng dbi tuong trén (duong
chiic) dau 6m ning, dau 6m diéu tri dai ngay tai bénh vién dugc thim
300.000d/1an.

3. Cac trudong hop bénh hiém nghéo hoic hoan canh dic biét khé khan can
phai tro cip do lanh dao thi tran hoi y quyét dinh.

* Céc ddi tugng trén dugc tham khong qua 2 1an/nam.

Picu 12: Thim viéng khi qua doi

1. Bi thu — Phé Bi thu Bang uy; Chu tich — Pho Chu tich HBDND - UBND;
Chu tich UBMTTQVN thi tran duong chirc hoac nghi huu: Pang uy, HDND,
UBND, UBMTTQVN thi trin viéng 1 ling hoa twoi, huong 20.000d va
1.000.000d. CBCC thi trdn dwong chic hoic nghi huu (chérc danh con lai):
Pang uy, HDND, UBND, UBMTTQVN thj tran viéng 1 ling hoa twoi, huong
20.000d va 800.0004.

* Poi véi tir than phu mau, vo (chong), con rudt cia cac doi tuong trén:
mot vong hoa nhya, huong 20.000d4 va 500.0004.

2. bang uy vién; Bi thu cac chi bg, nhiing ngudi hoat dong khong chuyén
trach thi tran, té truong TDP, dai biéu HDND thi tran duong chirc va nghi huu:
Pang uy, HDND, UBND, UBMTTQVN thi tran viéng 1 vong hoa nhua, huong
20.000d va 500.0004.

* Po6i voi tir than phu miu, vo (chong), con rudt cua cac déi twong trén:
Pang uy, HDND, UBND, UBMTTQVN thi tran viéng 1 vong hoa nhua, huong
20.0004 va 300.000d.



Piéu 13: Poi twong thudc dién ddi ngoai

1. Trwong hop dau ém diéu tri tai Bénh vign tuyén tinh tré 1én

* Can bg dwong chuc:

- Cac dong chi Bi thu - Pho Bi thu Huyén uy; Chu tich - Pho Chua tich
HPND-UBND huyén; cac dong chi Thwong vu Huyén uy; Chu tich
UBMTTQVN huyén: 300.000d/1uot.

- Truéng, phé cac Ban cua Dang; Trudng, phd cic phong, ban, doan thé,
té chirc cap huyén: 200.000d/1uot.

* Can bg nghi huwu:

- Céc ddng chi Bi thu - Pho bi thu Huyén ty, Chu tich — Phé chu tich
HDND- UBND huyén: 200.000d/1uot.

2. Thém viéng khi qua doi

* Can bg dwong chuc:

- Cac dong chi Bi thu - Phé Bi thu Huyén uy; Chu tich - Phd Chu tich
HDND - UBND huyén; cac dong chi Thuong vu Huyén uy; Chu tich
UBMTTQVN huyén: viéng 01 Iang hoa tuoi, huong 20.000d va 500.0004d.

- Truong - Pho céc Ban cua Pang; Truong - Phé cac phong, ban, doan thé,
t6 chuc cap huyén; Bi thu — Phé bi thw, Chu tich — Ph6 cha tich HDND —
UBND-UBMTTQVN céc x&; Hiéu truong - Phé Hiéu trudng céc truong trén dia
ban thi tran: viéng 01 vong hoa nhra, huong 20.000d va 300.0004.

- Cén b cac co quan cap huyén ngoai cac ddi twong trén: viéng 200.0004.

* Can bg nghi huwu:

- Cac dong chi Bi thu - Phé Bi thu Huyén ty; Chu tich - Phé Chu tich
HDND-UBND huyén; Cic dong chi Thuong vu Huyén uy; Chu tich
UBMTTQVN huyén: viéng 01 I&ng hoa tuoi, huong 20.000d va 300.0004.

- Trudng - Pho céc Ban cua Pang; Truong - Pho cac phong, ban, doan thé,
td6 chiic cip huyén; Bi thu — Phé bi thw, Chu tich — Phd chu tich HDND —
UBND-UBMTTQVN cac x&; Hiéu truong - Phd Hiéu trudng cac truong trén dia
ban thi tran: viéng 01 vong hoa nhwra, huong 20.000d va 200.0004.

* Than nhan:

- Tu than phu mau, vo, chong, con cia cac dong chi Bi thu - Phé Bi thu
Huyén ty; Chu tich - Phd Chu tich HDPND-UBND huyén; Cac dong chi Thuong
vu Huyén uy; Chu tich UBMTTQVN huyén (dwong chtc va nghi huu): viéng
01 vong hoa nhua, huong 20.000d va 300.000d.

- Truong - Pho céc Ban cua Pang; Truong - Pho cac phong, ban, doan thé,
t6 chicc cip huyén; Bi thu — Phé bi thw, Cha tich — Phd chu tich HDND —
UBND-UBMTTQVN cac x&; Hiéu truong - Phd Hiéu trudng cac truong trén dia
ban thi tran: viéng 01 vong hoa nhra, huong 20.000d va 200.0004.



Piéu 14: Céc khoan chi khac

1. Lam thém gio

- Truong hop do nhu cau giai quyét cong viéc dot xuat can lam thém gio,
duogc tha truong don vi dong ¥ thi duoc thanh toan tién 1am thém gio theo quy
dinh hién hanh nhung khong vuot qua mac cho phép 04 gio/ngay, 16 gid/tuan,
dugc quy dinh tai Nghi dinh 45/NB-CP ngay 10/5/2013 cua Chinh pha Quy
dinh chi tiét mot sé diéu cua bo Luat lao dong vé thoi gior 1am viéc, thai gio nghi
ngoi va an toan lao dong, v¢ sinh lao dong. (Tru trwong hop cd van ban quy dinh
cu thé).

- Cén bg, cbng chirc duoc cur chu tri, tham gia cac cudc hop, lam viéc vaéi
cac TDP, cé4c hoat dong khéc. .. té chirc vao ban dém, gio nghi, ngay nghi duoc
hd tro khong qua 50.000d/ngudi/ngay.

- B6i voi CBCC, lyc luong cong an, luc lugng dan quan (khong hd tro luc
luong chinh quy) khi duoc phan cong truc bao vé co quan dugc bdi dudng:
50.000d/ngay/nguoi (vao ban ngay); 40.000d/dém/nguoi; 70.000d/nguoi ca
ngay lan dém. (Trir truong hop ¢ van ban quy dinh cu thé).

2. Trich uy nhiém thu

Theo quy dinh hién hanh c¢é van ban quy dinh cu thé.

3. Ché dé dao tao va boi dwong nghiép vu doi vdi cdn bé di hoc

- Cén bo, cong chic thi tran dugc cap co tham quyén ct di hoc thi dugc
huong ché do dao tao theo quy dinh hién hanh.

- Cén b0 thi tran trong dinh bién ty tuc hoc trung cép va dai hoc cac
chuyén mon phu hop thi nguon kinh phi phai tu tic.

- Néu duoc lanh dao thi tran dong ¥ “quyét dinh” cir di hoc ma khong
dugc nha nudc chi tra ché do thi duoc hd tro 50% tién tai liéu, 50% tién hoc phi
theo chirng tir hop phép, hop I¢.

- HJ trg tién di thue té cho can bd cong chuac dugc thi tran ctr di hoc
khong quéa 1.000.000d/ngudi. Ngudn kinh phi duge trich tir ngudn su nghiép
gido dyc va dio tao cua thi tran. (ap dung cho d6i tuong trung cip 1y luan chinh
tri, cao cép 1y luan chinh tri, ¢t nhan chinh tri va dai hoc chuyén nganh cong tac
xay dung Dang)

4. Mirng tho nguwoi cao tudi

- Céc cu tron 70, 75, 80, 85, 90 tudi da duogc huyén, Chu tich UBND tinh
va Chu tich Nudc mimg tho. Cac cu tir 91 tudi tré 1én néu khong duoc cac cp
mumng tho thi dugc thi trdin ming tho véi mac khong qua 300.000d/cy; néu duoc
cap trén mimg tho nhung sé tién dudi 300.000d thi duoc thi tran chi thém cho
da 300.000d/cy.



- Thi trn trich ngan sach mua gidy “Mung Tho” cho cac cu dugc ming
tho theo mau cua Trung wong Hoi Nguoi cao tudi ban hanh.

5. Cac khodn chi khéac

- C4c hd tro con ngudi tham gia cac Hoi thi cap huyén tro 18n (néu khéng
c6 kinh phi céc cap tai tro) dugc hd tro (nhitmg ngudi trong ddi thi chinh thirc):

+ Kinh phi tip luyén: thi cap huyén 50.000d — 150.000d/nguoi; thi cip
tinh 100.000d — 250.000d/ngudi tiy theo tinh chat, mirc do cua Hoi thi.

+ Ngay tham gia thi: 50.000d/nguoi.

+ HJ tro nudc udng, dung cy, trang phuc biéu dién theo hoa don thuc té
(néu co)

- HJ trg tién xdng xe, an sang cho nguoi tham gia hién mau tinh nguyén
100.000d/ngudi. Nhitng ngudi tham gia dang ky hién mau tinh nguyén nhung
xét nghiém khong thé hién dugc thi ho trg 50.000d/ngudi.

- Cé4c L& ky niém (néu duoc phép to chirc) duoc hd tro tién an khong qué
50.000d/ngudi.

- Chi hd trg cho cong tac huan luyén luc lwong dan quan tu vé gdbm: chi
hd tro tién an dbi v6i huan luyén ngoai thi tran... theo quy dinh hién hanh.

- Chi hd trg cho thanh nién kham stc khoe NVQS, chup anh tai huyén
40.000d/ngudi.

- Chi hd trg gap mat quan nhan du bi chuyén loai, quan nhan hoan thanh
nghia vu quan sy khong qua 300.000d/nguoi

- Ho tro cac gia dinh chinh sach, cac truong hgp kho khin trong céc dip
18, Tét: khong qua 500.000d/trudng hop.

- Céac truong hop chi khac do thuong vu hoac thu truong don vi hoi y
théng nhét chi.

6. Chi phi thué mwon khac

Trong trudng hop nhu cau can thiét dot xuat, cha tich UBND thi tran c6
quyén quyét dinh chi phi cac khoan thué mudn nhu thué mudn phuong tién van
chuyén, thué mudn lao dong va thué muén khac...thi phai lap hop dong, thanh
ly hop ddng va cac chung tir hop phap kém theo. Hop dong phai néu rd noi
dung, pham vi va s6 tién cu thé, dy kién chi.

7. Quy dinh vé tam rng va thanh toan tam #ng

a. Quy dinh tam ng:

- Viéc tam tng ngan sach cua cac nganh dé chi hoat dong, mua sam phai
thuc hién dung quy trinh, phai 1ap bang du trd kinh phi, gidy dé nghi tam tng
gui tai bo phan Tai chinh — Ké toan thi tran (qua cong chic Tai chinh- Ké toan)
tham tra noi dung tam mg, sau d6 trinh chu tai khoan phé duyét va nhan tién tai
thua quy.



- Cac ban nganh, doan thé tam @ng phai cha dong vé mit thoi gian dé dé
nghi xin tam @ng, tao diéu kién thuan loi cho bo phan Tai chinh — Ké& toan diéu
hanh ngan sach. Ddi véi nhitng khoan tam tng véi sb tién tir 5 triéu dong tro
xudng phai giri bo phan Tai chinh — Ké toan trudc 07 ngay (trir trudng hop dot
Xuat), tam tng sd tién tir 5 triéu dén 10 triéu déng phai gui bo phan Tai chinh —
Ké toan trugc 10 ngay, tam tng tir 10 triéu ddng tro 18n phai giri bo phan Tai
chinh — K& toan truéc 15 ngay, dé bo phan Tai chinh — Ké toan c6 ké hoach tam
ung tir Kho bac.

b. Thanh toan tam #ng:

- Tam tng chi thudng xuyén: Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay tam ang
hoac ké tir ngay két thic noi dung cong viéc cac nganh phai 1ap chang tir quyét
toan véi bo phan Tai chinh — Ké toan .

- P6i vai kinh phi huan luyén trong thoi han 15 ngay ké tir ngay huan
luyén xong.

- Viéc quyét toan, thanh toan tién tam @ng phai dung véi noi dung va sd
tién trong bang 1ap du trd kinh phi va sé tién tam tng ma cha tai khoan da phé
duyét, cac khoan chi phat sinh hoac chuyén cac noi dung chi tir khoan nay sang
khoan khéc phai xin y kién va dugc sy déng y cua chu tai khoan.

- Khi quyét toan, thanh toan tién tam tng phai kém theo bang du tri kinh
phi da duogc chu tai khoan phé duyét.

- Nhitng treong hop vi pham vé thoi gian thanh toan tam wng 03 lan tro
lén 1am anh huong dén diéu hanh ngan sach, Uy ban nhan dan thi trin s& c6
thong bao tir chbi tam tmg d6i voi to chirc, ca nhan do.

8. Cac khodn hé trg trong nim

- Chi mua tng ho cac t6 chirc dic thu, hd trg so két, tong két, dai hoi...
cac to chue dic thu tly vao ngan sach cua thi tran, thu truong don vi quy dinh
muc chi cu thé nhung khong qua 2.000.000d/nam/to chirc.

- HO tro hoat dong cong doan bao gom:

+ Chi hd tro CBCC nhan cé4c ngay Ié trong nim gom céc ngay: (Tét
duong lich, L& 30/4 - 01/5, Ngay qudc khanh 02/9, Ngay qudc té phu nir 08/3,
20/10...)

+ T6 chuc céc hoat dong thé duc thé thao, vin nghé...

+ T0y theo quy hién c6 cua don vi, thu trudng quyét dinh mac chi hop Iy
(t6i da khong qua 100.000d/ngudi/dot). Kinh phi dugc phan bd vao dinh muc
chi hd trg. Céc truong hop khéc chi theo quy ché cia cong doan.

- Chi hd trg cac trudng truong trén dia ban thi tran t6 chic tong két, phat
thuang, pho cap gido duc, khuyén hoc; gap mat hoc sinh (hoc sinh 16p 12, hoc
sinh thi dau dai hoc) va cac khoan chi ho tro khac ..... Chi mua lang hoa chao



mung cac ngay I8, su kién 16n trén dia ban thi tran. Ty theo tinh hinh thuc té
ctia ngan sach cua dia phuong dé hd tro.

- H trg hoat dong T6 dan phé bao gom:

+ Khen thuéng ca nhan, tap thé theo quy dinh hién hanh,

+ Ngay dai doan két toan dan hé tro khong qua 600.000d/TDP.

+ Ngay Tét thiéu nhi, trung thu cho cac chau hd tro khong qué
500.0004/TDP.

+ Cac khoan chi khac: Hb tro cac diém bau cir T6 dan phé khéng qué
600.000d/diém, gap mat can bo cdng chic cudi nim, ddu nim (theo thanh phan
trong gidy moi) khéng qua 200.000d/ngudi.

- Ho6 tro Ban bién tap trang thong tin dién ta, chi tra nhuan bt
50.000d/ngudi/ban tin (theo quy ché chi tra nhudn buat).

Piéu 15. Khoan chi thwong xuyén

Cac don vi duoc giao khoan chi thudng xuyén trong dinh mirc phan bd
theo Nghi quyét HDND thi tran phai tu tac khoan kinh phi dé thyuc hién chi tra
nhu di cong tac, tiép khach, hoi nghi, vin phong pham, khen thuéng ciing nhu
cac hoat dong phong trao khac.

Moi chimg tir déu phai day dul theo nguyén tic tai chinh, néu khong day
du chung tur, ké toan don vi tir chdi trong viéc thanh toan.

Piéu 16. Quan ly tai san cong

1. Vé sir dung dién thoai

Viéc sir dung dién, nude, dién thoai cd dinh chi dung dé phuc vu cong
viéc chung trong co quan hang ngdy, mdi can bd céng chirc phai c¢d y thirc va
trach nhiém. Cac bo phan da duoc bé tri phong 1am viéc phai ty quan ly va chap
hanh tiét kiém trong khi st dung dién doi véi mua hé ciing nhu vé mla
dong (Khi khdng c6 nhu cau can thiét thi khéng dweoc sir dung 1ang phi). Hét gio
hanh chinh khi ra vé phai déng hét cong tac va cau dao dién trong phong cua
minh quan ly.

Tai co quan: Giao cho coéng chitc Van phong- Théng ké quan 1y, chi cho
phép sir dung dién thoai c6 dinh khi dugc su dong y ctia cong chitc Van phong-
Théng ké.

2. Vé sir dung mdy phé té, mdy vi tinh, mdy in va cdc logi tai san khdc:

Cac phong, ban, ca nhan dugc giao sir dung phai thuc hién dang quy trinh
ky thuat st dung may, tat nguén dién vao may khi khdng st dung (ké ca trong
gio 1am viéc va khi hét gio 1am viéc). Han ché dén muc téi thiéu viéc st dung
may in dé in sao chi sir dung may méc thiét bi phuc vu cho cong viéc chuyén
mon, tuyét dbi khong duoc sir dung may vi tinh dé choi tro choi, nghe ca nhac,
xem phim, chi sir dung dé xem Internet nhitng thdng tin quan trong, can thiét



hoic tra ctru van ban phuc vu cdng tac chuy@n mon. Khi may hong can stra chira
thay thé thi phai bao cdo cho chu tich UBND dé xem xét. Mat mat, hu hong tai
san do nguyén nhan cha quan cé nhan gay ra thi ca nhan phai chiu trach nhiém
stra chira, boi hoan.

Tai san trong don vi, cac bo phan khong duoc ty di chuyén qua lai khi
chua c6 quyét dinh cua thu trudong don vi (Trir nhitng trudng hop dugc lanh dao
thi trin déng ). Kiém ké thuc hién theo quy dinh ctuia Phap luat vé tai san cong.

CHUONG III: QUY PINH TRA THU NHAP TANG THEM

Piéu 17 : Chi tra thu nhap ting thém

1. Can cir tinh

Ngudn kinh phi khuyén khich hang nim déu chi vao cac khoan thu nhap
tang thém chu yéu tiét kiém chi tir ngudn chi tiét kiém dinh bién va nguoén thu
ngan sach tang thém.

Cian clr vao so tiét kiém duoc trong nim dé xay dung phuong an ting
thém cho CBCC. Kinh phi tiét kiém duoc st dung dé bd sung thu nhap cho
CBCC thi tran theo hé s6 da dugc thdng qua theo quy ché chi tiéu noi bo cua
don vi thyc hién ché do tu chii (nhung khong qua 1,0 1an so véi muc tién luong
cap bac, chic vu do Nha Nuéde quy dinh).

2. Phwong dn chi tra

Thu nhap ting thém cho nguoi lao déng cta don vi bao gom lao dong
trong bién ché, lao dong hop dong tir 1 nam tré 1én. Phuong an tra thu nhap tang
thém cho ca nhan dya trén nguyén tic ngudi ndo c6 hiéu qua cao, co dong gop
nhiéu cho viéc ting thu, tiét kiém chi duoc hudng cao hon va trén co sd binh xét
xép loai A, B, C va quy dinh hé s6 ting thém c4 nhan nhu sau:

Quy tién lwong tra thu nhap ting thém duoc tinh theo cong thirc:

TN ting thém 1 ca nhAn =  Mikc TN ting thém cia donvi Heé sb
(X) x (Y) (2)
Trong do:
Tong KP tiét kiém duoc (xac dinh cudi
Muc TN tang thém cia don vi (Y) = nam)
> (Xix Yi)

Xi: Hé s6 ting thém ca nhan binh xét A, B, C,D.
Yi: S6 nguoi trong don vi dugc binh xét A, B, C,D.

Cudi nidm can ct vao két qué hoan thanh nhiém vy, UBND thi tran s& tién
hanh hop dé binh bau xép loai cho can bd cong chirc va can ddi lai phan kinh phi
tiét kiém dugc cho toan bo ca nam.

3. Té chiec binh xét va tra thu nhdp ting thém cuéi nim



- Can bd khong chuyén trach xép theo mirc lvong thudong bang nhau do
cha tich UBND hop xem xét quyét dinh muc chi.

- Can ctr vao kinh phi tiét kiém duoc trong nam, don vi tra thu nhap ting
thém cho CBCC chuyén trach theo hé sb nhu sau:

TT Mitc a9 hoan thanh Xep | Heso Ghi chi

- oai | (2)

1 | Hoan thanh xuét sic nhiém vu A 1.0

2 | Hoan thanh tét nhiém vu B 0.8

3 H(JAanvthénh nhiém vu, nhung han c 0.6

ché nang luc
4 | Khong hoan thanh nhi¢m v D 0 Khong xet
J emvd TNTT

- Bién ban binh xét dé xép loai A, B, C dé tra thu nhap ting thém cho
nguoi lao dong phai dugc thao luan cong khai, dan chi dén tan ngudi lao dong
cua don vi.

- Viéc xép loai CBCC do thu trudng don vi chi tri t6 chire hop xét trén co
s xép loai can bo, cong chuc cudi nam.

CHUONG IV: PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 18. Quy ché nay duoc thuc hién nam 2020 va nhitng nam trd vé sau,
cac quy dinh trudc day trai voi quy ché nay duoc bai bo. Trong qua trinh thuc
hién néu c6 nhitng kho khan, vuéng méc thi phan anh kip thoi véi lanh dao thi
tran dé thong nhat giai quyét./.
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